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RD Master: Full User Manual 

Welcome to RD Master! This tool automates your DOP portal tasks, saving you hours of 

manual calculations and schedule preparation. Here is how to use the core features of the app. 

1. First-Time Setup (Onboarding) 

Before creating schedules, you need to link the app to your portal and fetch your data. 

• Google Sign-In: When you open the app for the first time, tap the Google Sign-In button 

at the bottom of the screen and select your Google account. 

 



 

• Accept Terms: You will be navigated to the Terms & Conditions page. Scroll to the very 

bottom of the page to activate the Accept button, then tap it. 

 

 



• Add Details: Enter your Agent Name, Portal ID, Password, and Phone Number. 

 

 

• Auto-Sync: After submitting your details, you will be navigated to the Home page where 

the bot will automatically start syncing your accounts from the postal portal. 



2. Generating a Deposit Schedule (Lots) 

Automating your monthly deposit schedules is the most powerful feature of RD Master. 

• Select Accounts: Go to the Create tab (the + icon in the center of the navigation bar). 

Select specific accounts by tapping the + icon next to them, or select custom Groups you 

want to include in this deposit batch. 

 



• Verify Selection: Selected accounts will appear at the top of the screen. Review them to 

ensure the selection is correct. 

• Generate Lot: Tap Generate Lot. The app will automatically compute all applicable 

rebates and default fines. 

 



• Lot Management: The app will move you to the Lot page. If the total lot amount 

exceeds ₹20,000, it will automatically split the accounts into multiple lots and display the 

fines and accounts inside each lot. 

• Swipe to Transfer: If you want to move an account from one lot to another, tap the 

Swipe button on that account. The app will show all available lots with remaining space, 

or you can create a new lot to transfer that account. 

• Confirm & Export: After verifying everything, tap Confirm and Start. Once the bot 

finishes, navigate to the Schedules tab to view, download, or share the final generated 

PDF. 

 



3. Managing Accounts 

Use the Accounts tab to track every client's status at a glance. 

• Smart Filters: Tap the tuning (filter) icon at the top to instantly view accounts grouped 

by their exact status (e.g., 1st Half Pending, Defaulters, To Be Frozen). 

• Account Details: Tap any client card to view their total paid installments, next due date, 

and exact RD amount. 

4. PDF Exports  

• Custom Lists: On the Accounts screen, apply any filter (like Matured or Advance 

Deposits) and tap the floating Export PDF button to generate a clean, shareable list. 

5. Fetch ASLAAS Numbers 

• Navigate to the Home tab. 

• In the Quick Actions section, tap the Fetch ASLAAS card. The bot will automatically 

fetch all the ASLAAS numbers for your accounts from the portal. 

 



6. Update ASLAAS Numbers on Portal 

• Navigate to the Home tab. 

• In the Quick Actions section, tap the Update ASLAAS card. 

 



• Select an account number, enter the new ASLAAS number, and tap Add to Queue. You 

can add multiple accounts to this queue. 

 

• Once all accounts are added, tap Review and Start, verify the details, and confirm to 

update them directly on the post office portal. 



 

7. Update Portal Credentials 

• Navigate to the Home tab and tap the Profile icon at the top right. 

• Select Security from the menu list. 

• Change your existing credentials and tap the Update button. 



आरडी मतस्टर (RD Master): पूर्ा उपयोगकर्ता 
मैनुअल 

RD Master में आपका स्वागत है! यह टूल आपके DOP पोटटल के कायों को स्वचाशलत 
(automate) करता है, जिससे मनै्युअल गणना और शेड्यूल बनाने में लगने वाले आपके कई घंटों 
की बचत होती है। ऐप की मखु्य ववशेषताओं का उपयोग करने का तरीका यहां दिया गया है। 

1. प्रथम बतर सेटअप (ऑनबोर्डिंग) 

शेड्यूल बनाने से पहले, आपको ऐप को अपने पोटटल से शलकं करना होगा और अपना डटेा प्राप्त 
करना होगा। 

• Google सतइन-इन: िब आप पहली बार ऐप खोलते हैं, तो स्िीन के नीचे Google साइन-
इन बटन पर टैप करें और अपना Google खाता चुनें। 

 



• ननयम ि शर्ें स्िीकतर करें: आपको Terms & Conditions पेि पर भेि दिया िाएगा। 

Accept बटन को चाल ूकरने के शलए पेि के बबल्कुल नीचे तक स्िॉल करें और क्रिर उस 
पर टैप करें। 

 

 

 



• वििरर् दर्ा करें: अपना एिेंट नाम, पोटटल आईडी, पासवडट और िोन नंबर ििट करें। 

 

• ऑटो-ससिंक (Auto-Sync): वववरण सबशमट करने के बाि, आप होम पेि पर पहंुच िाएंगे 
िहां बॉट स्वचाशलत रूप से आपके खातों को पोटटल से शसकं करना शुरू कर िेगा। 



2. र्डपॉजर्ट शडे्यलू (लॉट) बनतनत 

माशसक र्डपॉजिट शेड्यूल को स्वचाशलत करना RD Master की सबसे शजक्तशाली ववशेषता है। 

• खतर्े चुनें: नेववगेशन बार के बीच में जस्थत Create टैब (+ आइकन) पर िाएं। ववशशष्ट 
खातों के बगल में + आइकन पर टैप करके उन्हें चुनें, या उन कस्टम ग्रपु्स का चयन करें 
जिन्हें आप इस र्डपॉजिट बैच में शाशमल करना चाहते हैं। 

 



• चयन की पुजटट करें: चुने गए खाते स्िीन के शीषट पर दिखाई िेंगे। यह सनुनजचचत करने 
के शलए उनकी िांच करें क्रक चयन सही है। 

 



• लॉट रे्नरेट करें: Generate Lot पर टैप करें। ऐप स्वचाशलत रूप से सभी लाग ूछूट 
(rebates) और र्डफॉल्ट िमुाटने (fines) की गणना करेगा। 

• लॉट प्रबिंधन: ऐप आपको लॉट पेि पर ले िाएगा। यदि लॉट की कुल राशश ₹20,000 से 
अधधक है, तो यह स्वचाशलत रूप से खातों को एक से अधधक लॉट में ववभाजित कर िेगा 
और प्रत्येक लॉट में िमुाटने और खातों को दिखाएगा। 

• ट्तिंसफर करने के सलए स्ितइप करें: यदि आप क्रकसी खाते को एक लॉट से िसूरे लॉट में 
ले िाना चाहते हैं, तो उस खाते पर Swipe बटन पर टैप करें। ऐप शेष िगह वाले सभी 
उपलब्ध लॉट दिखाएगा, या आप उस खाते को ट्ांसिर करने के शलए एक नया लॉट बना 
सकते हैं। 

• पुजटट करें और शुरू करें: सभी वववरणों की पुजष्ट करने के बाि, Confirm and Start पर 
टैप करें। बॉट का काम पूरा होने के बाि, अनंतम िेनरेट की गई PDF को िेखने, डाउनलोड 
करने या साझा करने के शलए Schedules टैब पर िाएं। 



 

3. खतर्ों कत प्रबिंधन 

एक नज़र में हर क्लाइंट की जस्थनत को टै्क करने के शलए Accounts टैब का उपयोग करें। 

• स्मतटा फ़िल्टर: खातों को उनकी सटीक जस्थनत (िसेै, 1st Half Pending, Defaulters, To Be 

Frozen) के अनुसार तुरंत िेखने के शलए शीषट पर जस्थत ट्यनूनगं (क्रफल्टर) आइकन पर 
टैप करें। 



• खतर्त वििरर्: क्रकसी भी क्लाइंट की कुल िमा क्रकचतें, अगली िेय नतधथ (next due date) 

और सटीक RD राशश िेखने के शलए उनके काडट पर टैप करें। 

4. PDF एक्सपोटा और सब्सफिप्शन 

• कस्टम सचूचयतिं: Accounts स्िीन पर, कोई भी क्रफल्टर लाग ूकरें (िसेै Matured या 
Advance Deposits) और एक साफ, साझा करने योग्य सचूी िेनरेट करने के शलए फ्लोदटगं 

Export PDF बटन पर टैप करें। 

• एक्सेस कत निीनीकरर्: िब आपकी प्लान वैधता समाप्त हो िाती है, तो एक नया प्लान 
चुनें और दिए गए UPI ID के माध्यम से भगुतान करें। ऐप में अपना UTR नंबर सबशमट 
करें , और एडशमन की मिंरूी शमलने पर आपका एक्सेस बहाल कर दिया िाएगा। 

5. ASLAAS निंबर प्रतप्र् करनत (Fetch) 

• Home टैब पर िाएं। 

• Quick Actions सेक्शन में, Fetch ASLAAS काडट पर टैप करें। बॉट पोटटल से आपके खातों 
के सभी ASLAAS नंबर स्वचाशलत रूप से प्राप्त कर लेगा। 



 

6. पोटाल पर ASLAAS निंबर अपडटे करनत 

• Home टैब पर िाएं। 

• Quick Actions सेक्शन में, Update ASLAAS काडट पर टैप करें। 



 

• एक खाता सखं्या चुनें, नया ASLAAS नंबर ििट करें , और Add to Queue पर टैप करें। आप 
इस कतार में एक से अधधक खाते िोड़ सकते हैं। 

• सभी खाते िडु़ िाने के बाि, Review and Start पर टैप करें , वववरण िांचें, और सीधे 
पोस्ट ऑक्रिस पोटटल पर उन्हें अपडटे करने के शलए पुजष्ट (confirm) करें। 



 

7. पोटाल िेडेंसशयल्स (Credentials) अपडटे करनत 

• Home टैब पर िाएं और शीषट िाईं ओर Profile आइकन पर टैप करें। 

• मेनू सचूी से Security चुनें। 

• अपने मौििूा िेडेंशशयल्स बिलें और Update बटन पर टैप करें। 
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